
DIRECCIÓN GENERAL DE INGRESOS PROVINCIALES

INSTRUCTIVO PRESENTACIÓN DDJJ MENSUAL

A par�r de la implementación del nuevo si�o de la Dirección General de Ingresos Provinciales, se

puso en funcionamiento la nueva forma de presentar la Declaración Jurada Mensual.

A través de los siguientes pasos podrá realizar la presentación de la DDJJ Mensual.

1. Ingresar al link “Si�o de Contribuyentes”.

2. Completar los campos correspondientes a su CUIT y Contraseña;  deberá Confirmar los

datos.
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3. Una vez confirmado sus datos, visualizará la siguiente pantalla. 

a. Acceder a la pestaña “Tramites”.

b. Ingresar a la Lupa de Ingresos Brutos

c. Seleccionar “Presentación de DJ Mensual”.

d. Cliquear “Iniciar Tramite”. 

4. En  la  pantalla  “Presentación  de  DDJJ  Mensual”,  ingresar  el  “Periodo”  y  seleccionar  la

“Cuota”. Luego cliquear el botón “Iniciar Carga”.
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5. Ahora podrá ingresar la Base imponible correspondiente a su código de ac�vidad, para

luego cliquear el botón “Calcular”. Este paso se puede realizar ingresando los valores de

manera manual o mediante la carga de archivos.

a. Ingresar Base Imponible de manera manual.

Completar  los  campos con los  valores  correspondientes  a  la  Base Imponible  según su

código de ac�vidad; luego cliquear el botón “Calcular”.

b. Ingresar Base Imponible mediante Carga de Archivos.

Cliquear el botón “Cargar Archivos Nuevos”, seleccionar los archivos exportados por el

So@ware Domiciliario SIB2.

En la siguiente pantalla debe buscar y seleccionar los archivos generados por el SIB2; para

ello dar clic al botón “Seleccione Archivo”. 
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Se  podrá  visualizar  cuales  son  los  archivos  procesados,  luego  se  debe  cliquear  en

“Confirmar”  
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6. A  con�nuación  podrá  visualizar  el  resultado  del  cálculo  según  la  Base  Imponible  que

ingresó.  También  tendrá  la  posibilidad  de  cambiar  los  montos  mediante  el  botón

“Modificar”.

Con la nueva aplicación de la Presentación de la DDJJ Mensual, �ene la posibilidad de

guardar la DDJJ previa a su confirmación; permi�endo esto, poder realizar modificación,

verificación y confirmación en otro momento. 

Simplemente con el botón “Guardar” almacena los datos ya ingresados y podrá acceder a

la DDJJ, la próxima vez que inicie sesión en el si�o, accediendo a “Tramites” >> “Tramites

en Curso” >>  Seleccionar la DDJJ con el botón de filtrar. O bien acceder a “Tramites” >>

seleccionar �po de trámite “Presentación de DDJJ” y con�nuar con la presentación.
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7. Al seleccionar la opción “SI” en el campo “Sin movimiento” las Bases Imponibles cambian a

0 (cero), sin opción a modificarlos. Al momento de calcular, no �ene en cuenta dichos

campos ya que está por realizar una DDJJ Sin Movimiento.
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8. “Tomar  Ret./Per.  Declaradas  por  Agentes”,  al  seleccionar  la  opción  “SI”  mostrará  al

momento  de  calcular,  las  retenciones  presentadas  por  el  Agente.  Caso  contrario,  las

retenciones tendrán el valor 0 (cero) o bien,   tomará las retenciones que haya presentado

anteriormente (Original o Rec�fica�va). 

Las Ret./Per. Que no se encuentre declaradas por el Agente se deberán ingresar mediante

el so@ware domiciliario SIB2.
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a. Visualizar Retenciones y Percepciones.

Las  mismas podrán ser visualizadas en el  detalle de  “Retenciones y Percepciones”.  Con la

opción de Imprimir el Detalle.
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9. Para  hacer  efec�va  la  presentación  de   la  DDJJ  se  debe  cliquear  en   “Confirmar”;

previamente corroborar los datos ingresados y los resultados del cálculo. 

10. Para finalizar, se muestra la siguiente pantalla, donde podrá imprimir el acuse de la DDJJ

presentada con el botón “Imprimir Acuse” o podrá volver a iniciar un nuevo trámite de

Presentación de DDJJ con el botón “Efectuar un trámite igual al anterior”. 

11. Una vez seleccionada la opción “Imprimir Acuse” usted podrá visualizar una pantalla con la

DDJJ Presentada. 
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